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Manual: "Solicitud de insumos para
procedimientos médicos"

Ingresa a la liga de " Solicitud de insumos" que será proporcionada por el
Coordinador, en este sitio web podrás programar y generar la captura de los
insumos necesarios para el procedimiento médico:

1 En el campo Centro médico, podrás seleccionar de la lista desplegable la unidad
médica que corresponda:
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2 Captura el nombre del paciente:

3 Selecciona la fecha de nacimiento del paciente:
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4 Ingresa el CURP del paciente:

5 Selecciona el género según corresponda:
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6 Indica la clave del paciente:

7 Coloca el diagnóstico correspondiente:
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8 Selecciona el tipo de cirugía del menú desplegable: programada, urgente, o
reprogramada:

9 Selecciona la fecha de la cirugía, al dar click en el botón de calendario:
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10 Selecciona la hora de la cirugía:

11 En el campo Sistema, se va a desplegar una pantalla emergente donde podrás
seleccionar el procedimiento correspondiente:
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12 En la captura de material puedes ingresar directamente la referencia o nombre
del producto en el campo de texto y posteriormente confirma dando clic en la
casilla de verificación e indicando la cantidad requerida, como se muestra en el
ejemplo:

13 Agregar los materiales que sean necesarios, una vez que marcaste la casilla de
verificación e indicaste la cantidad, el producto ya está incluido en la solicitud:
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14 Captura las especificaciones adicionales en el cuadro de texto:

15 Ingresa la captura del material de apoyo:
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16 Captura el nombre del médico:

17 Da clic en el botón de ENVIAR para finalizar la captura de la solicitud:
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18 Listo se a generado la solicitud exitosamente, recuerda conservar el folio para
seguimiento posterior:

19 Revisa el estatus de tu solicitud dando clic al botón "Revisar solicitud"
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20 Valida el estatus de tu solicitud, ingresando el número de folio en la opción de
buscar por numero de ticket, en este ejemplo, el estatus de la solicitud es nuevo:

21 Recomendación: Guarda la liga en favoritos de explorador, para que puedas
continuar con el seguimiento de tu ticket más adelante. Aquí mismo podrás
capturar el consumo de material en la cirugía.
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22 Para ingresar, da clic en el folio de la solicitud, como se muestra en el ejemplo:

23 En la siguiente pantalla, podrás capturar los datos de la hoja de consumo. Registra
en nombre del jefe de servicio:



13

24 Coloca el promotor quirúrgico:

25 Puedes agregar material adicional que no fueron registrados en la solicitud
inicial, seleccionando el requerido de la lista desplegable, como se muestra en el
ejemplo:
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27 Indica la cantidad:
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28 Da clic en agregar, para que el producto sea cargado en las líneas de insumos:

29 En las líneas de insumos, podrás validar y confirmar el material utilizado durante
la cirugía, selecciona en cada línea de producto, el proveedor que corresponda:
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30 Selecciona la ruta correcta del material: consigna, maleta stock:

31 Selecciona la hora de inicio de la cirugía:



17

32 Selecciona la hora de fin de la cirugía:

33 Para finalizar la captura de información da clic en guardar:
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34 Captura los comentarios en el campo de texto:

35 Da clic en el ANEXO T7 para descargar:
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36 También descarga el ANEXO T8:

37 Una vez que los documentos sea firmados, vuelve a la consulta del ticket y
adjúntalos dando clic en el icono de adjuntar y agrega un mensaje en el cuadro
del texto:
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38 Da clic en enviar para guardar los documentos:

39 Listo se ha guardado la información correctamente:
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40 Una vez que has concluido la captura del consumo real y los formatos se
encuentra debidamente firmados y adjuntos en tu solicitud, da clic en "✅
Confirmar Consumo"

41 La solicitud pasará a un estatus de validar consumo, esta etapa indica que el
folio ya se encuentra en revisión por el coordinador y en caso de aprobación
pasará a un estatus de venta, con lo que finaliza el proceso. En caso de corrección,
el coordinador te pondrá el folio nuevamente




