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Coémo Consultar Reportes de Estados

Financieros

@ Este manual tiene como objetivo preparar a los usuarios para poder consultar e
identificar los principales reportes de estados financieros en Odoo 18.
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2  Daclic en Reportes:

Base de datos neutralizada para-pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad |Reportes’ Configuracion ﬁ @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ
Tablero Q Favoritos X Buscar... - 111 411 [
a
Facturas de cliente Facturas de proveedores
Reciba sus pagos en linea. Envie facturas electrénicas vendor-bills@rainin-colab-engrane.odoo.com

m m Nuevo 1 Por validar $ 200.00

Debido 7 -13dic Esta semana 21-27 dic 28dic-3ene No adeudado Debido 7-13dic Esta semana 21-27 dic 28dic-3ene No adeudado
Banco Operaciones varias
Conecta tu banco y concilia facturas de forma automaética. Nunca se pierda una fecha limite fiscal

DIOT (MX): November 2025 07/12/2025

Buscar en _ Establecer los datos de la empresa
gl L ab Santander Banamex
26 000 bancos % aindion @

Configurar periodos

Revisar plan de cuentas

A continuacion podras observar del menu desplegable la lista de los diferentes
reportes que puedes consultar como se muestra en el ejemplo:
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3 Podras visualizar Reportes de estados de cuenta:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad Configuracién * @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ
rY
Tablero & ol e —_——
Balance general
Estado de resultados 2
Facturas de c“ent.e ) o Estado de flujo de efectivo
Reciba sus pagos en linea. Envie facturas electrénicas 30.0mM

Resumen ejecutivo
m Declaracion fiscal 1 Por validar $ 200.00

Reportes de auditoria
Libro mayor
Balance de comprobacion

Auditorfa de diario

Reportes del contacto

Debido 7-13dic  Estasemana  21-27dic  28dic-3ene N Libro mayor de la empresa a  21-27dic  28dic-3ene Noadeudado

Cuenta por cobrar vencida

Banco Cuenta por pagar vencida

Conecta tu banco y concilia facturas de forma automaética.
Gestién

Nidksic e factaae DIOT (MX): November 2025 07/12/2025

Reporte analitico

Buscar en

26 000 bancos

Pista de auditoria

Reporte de presupuesto

Ganancias/pérdidas de moneda no realizadas

4  También puedes consultar Reportes de auditoria:

Base de datos neutralizada

ra pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Configuracién * @ X PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ

a
Tablero % Q Favg Reportes de estados de cuenta

Balance general

11/ £

Estado de resultados o
Facturas de cliente

. . Estado de flujo de efectivo
Reciba sus pagos en linea. Envie facturas electronicas

= x 20.com
Resumen ejecutivo

m Declaraeiémiscal 1 Por validar $ 200.00

Reportes de auditoria

Libro mayer
Balance de comprobacién

Auditorfa de diario

Reportes del contacto

Debido 7-13dic  Estasemana  21-27dic  28dic-3ene N Libro mayor de la empresa a  21-27dic  28dic-3ene Noadeudado

Cuenta por cobrar vencida
Banco Cuenta por pagar vencida
Conecta tu banco y concilia facturas de forma automatica.
Gestién

Andlisis de facturas DIOT (MX): November 2025 07/12/2025

Buscar en Reporte analitico

26 000 bancos

Pista de auditoria

Reporte de presupuesto

Ganancias/pérdidas de moneda no realizadas
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5 Deigual manera puedes ver Informes de contacto:

FW CUIRGUIIUGU  MIis s ITRLAINT U AT | ORI | et g e e wavonres ey
a
Tablero & Q Favg Reportes de estados de cuenta 111711 B

Balance general

Estado de resultados
Facturas de cliente

. Estado de flujo de efectivo
Reciba sus pagos en linea. Envie facturas electrénicas

e 3 20.com
Resumen ejecutivo

m Declaracion fiscal 1 Por validar $ 200.00

Reportes de auditoria
Libro mayor
Balance de comprobacion

Auditorfarde diario

Reportes del contactol

Debido 7-13dic Esta semana 21-27 dic 28dic-3ene N Libro mayor de la empresa a 21-27 dic 28 dic-3ene No adeudado

Cuenta por cobrar vencida

Banco Cuenta por pagar vencida
Conecta tu banco y concilia facturas de forma automatica.
Gestién
Aiislide da factiaras DIOT (MX): November 2025 07/12/2025

Reporte analitico

Buscar en
@ Bar Pista de auditoria

26 000 bancos

Reporte de presupuesto

Ganancias/pérdidas de moneda no realizadas

BANORTE J% BANORTE Tes |

6  Aligual que informes de Gestion:

e T n it B i . kstado de tlujo de efectivo
Reciba sus pagos en linea. Envie facturas electronicas J0.c0M
Resumen ejecutivo

m Declaracién fiscal 1 Por validar $ 200.00

Reportes de auditoria
Libro mayor
Balance de comprobacién

Auditorfa de diario

Reportes del contacto

Debido 7-13dic  Estasemana  21-27dic  28dic-3ene N Libro mayor de la empresa a 21-27dic  28dic-3ene No adeudado
Cuenta por cobrar vencida
Banco
Conecta tu banco y concilia facturas de forma automatica.

Cuenta por pagar vencida

Gestio!
ARdlfsis de facturas DIOT (MX): November 2025 07/12/2025

Reporte analitico
Buscar en e
2 antander @Bar

Pista de auditoria

26 000 bancos

Reporte de presupuesto

Ganancias/pérdidas de moneda no realizadas

&
BANORTE 48 BANORTE

Scotiabank

INBURSA FINANCIERA SUSTENTABLE
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7 Para realizar un ejemplo simplificado de como generar cualquiera de los reportes,
da clic en Cuenta por cobrar vencida:

Facturas de cliente

Banco

Debido 7-13dic

Esta semana

Reciba sus pagos en linea. Envie facturas electrénicas

21-27 dic 28dic-3ene N

Conecta tu banco y concilia facturas de forma automatica.

Buscar en

26 000 bancos

BANORTE

@ Para visualizar la informacién del reporte que requieras generar, tendras

[
[EXBRESS

J¥ BANORTE

ab Santander

ERICAN]
[EXBRESS

&3 Bar

F
2

Balance general

Estado de resultados
Estado de flujo de efectivo
Resumen ejecutivo

Declaracion fiscal

Reportes de auditoria
Libro mayor
Balance de comprobacién

Auditorfa de diario

Reportes del contacto
Libro mayor de'laempresa
Cuenta por cobrar vencida
Cuenta por pagarvencida
Gestién
Anélisis de facturas
Reporte analitico
Pista de auditoria
Reporte de presupuesto

Ganancias/pérdidas de moneda no realizadas

Scotiabank

Jo.com

1 Por validar

a 21-27 dic 28dic-3ene No adeudado

DIOT (MX): November 2025

$ 200,00

07/12/2025

disponibles los siguientes filtros en los que podras seleccionar, para hacer mas
especifica la informacion que vas a ocupar.
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8 Cuando das clic en el Calendario podras seleccionar si quieres un reporte
mensual, trimestral o por afo:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Reportes  Configuracion * @ X PROCESOS ADQUISITIVOS B
& Cuenta: Por cobrar B Contactos [l Seguin Fecha limite ()30 Dias %= Opciones
m XLSX Cuenta por cobrar ven... &
Hoy
Final del mes diciembre 2025
}  Final del trimestre oct - dic 2025 idos en este periodo.
v Final del afio 2025

Fecha especifica 1/12/2025

Fecha de factura A lafecha 1-30 31-60 61-90 91-120 Antiguos Total

Cuenta por cobrar vencida

Total Cuenta por cobrar vencida

9 En el filtro de Por cobrar podras seleccionar cualquiera de las opciones que te

desglosa:
Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.
‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracién * @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ
f# Al 19/12/2025 | & Cuenta: Por cobrar | % Contactos [ Segun Fechalimite (130 Dias == Opciones
m XLSX Cuenta por cobrar ven... #
En.$ ~ Por cobrar

Cuentas por cobrar no comerciales

Hay asientos contables sin registrar anteriores o incluidos en este periodo.

Al 19/12/2025
Fecha de factura A la fecha 1-30 31-60 61-90 91-120 Antiguos Total
Cuenta por cobrar vencida

Total Cuenta por cobrar vencida
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10

En contactos podras seleccionar de la lista desplegable:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracion * @ X PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ

BB AI19/12/2025 & Cuenta: Todos B Seguin Fecha limite ()30 Dias %= Opciones

m XLSX Cuenta por cobrar venci... &

En$ Contactos

Etiquetas
Hay asientos contables sin registrar anterioics v nmmavs

Al 1912/

Fecha de factura A lafecha 1-30 31-61

Cuenta por cobrar vencida

Total Cuenta por cobrar vencida

-

3JP DE MEXICO

ABEL HERNANDEZ ESPINOZA

ABRAHAM ALANIS

ACTIVE MEDICAL

ADRIANA ANGELES ZAMORA

ADRIANA ANGELES ZAMORA

ADULT-HEALTH-CARE CO

AFIANZADORA ASERTA GRUPO FINANCIERO ASERTA

Buscar més...

11

Podras seleccionar la Fecha limite:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracién * @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ
Ef Al 19/12/2025 & Cuenta: Todos % Contactos | [l Segun Fechalimite | (930 Dias 3= Opciones

m XLSX Cuenta por cobrar venci... &
En $

~ Fecha limite

Fecha de factura

Al 19/12/2025

Fecha de factura A la fecha 1-30 31-60 61-90 91-120 Antiguos Total

Cuenta por cobrar vencida

Total Cuenta por cobrar vencida
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12 Selecciona los Dias:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores  Contabilidad Reportes  Configuracion * @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ
BB AI19/12/2025 & Cuenta: Todos B Contactos [l Segtin Fecha limite %= Opciones
XLSX Cuenta por cobrar venci... &
En$ 30 /% Dis
Al 19/12/2025
Fecha de factura A la fecha 1-30 31-60 61-90 91-120 Antiguos Total

Cuenta por cobrar vencida

Total Cuenta por cobrar vencida

13  En Opciones puedes seleccionar en moneda o cuenta:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracién * @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ
Ef Al 19/12/2025 & Cuenta: Todos & Contactos [l Segun Fecha limite ()30 Dias
m XLSX Cuenta por cobrar venci... &
En.$ Desplegar todo
Mostrar moneda
Mostrar cuenta
Al 19/12/2025
Oculta las lineas en 0
Fecha de factura A la fecha 1-30 31-60 61-90 91-120 Antiguos

Cuenta por cobrar vencida

Total Cuenta por cobrar vencida
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14 Una vez que tienes toda la informacién seleccionada, puedes exportarla en un
PDF dando clic el la opcién como se muestra en el ejemplo:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores  Contabilidad Reportes  Configuracion * @ X PROCESOS ADQUISITIVOS B

BB AI19/12/2025 & Cuenta: Todos B Contactos [l Segiin Fecha limite (30 Dias %= Opciones
XLSX Cuenta por cobrar venci... &
En.$

Al 19/12/2025
Fecha de factura A la fecha 1-30 31-60 61-90 91-120 Antiguos Total
Cuenta por cobrar vencida

Total Cuenta por cobrar vencida

15 De igual manera lo puedes descargar en un XLSX dando clic en la opcién como en
el ejemplo:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracién * @ X PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ

Ef Al 19/12/2025 & Cuenta: Todos % Contactos [l Segun Fecha limite (30 Dias 3= Opciones
m XLSX | Cuenta por cobrar venci... &
En $

Al 19/12/2025
Fecha de factura A la fecha 1-30 31-60 61-90 91-120 Antiguos Total
Cuenta por cobrar vencida

Total Cuenta por cobrar vencida
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@ iFelicidades has terminado tu capacitacion de Consulta de Reportes de Estados
Financieros!

10





