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Cómo Consultar Reportes de Estados
Financieros

Este manual tiene como objetivo preparar a los usuarios para poder consultar e
identificar los principales reportes de estados financieros en Odoo 18.

1 Ingresa al Módulo de Contabilidad:

https://scribehow.com
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2 Da clic en Reportes:

A continuación podrás observar del menú desplegable la lista de los diferentes
reportes que puedes consultar como se muestra en el ejemplo:
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3 Podrás visualizar Reportes de estados de cuenta:

4 También puedes consultar Reportes de auditoría:
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5 De igual manera puedes ver Informes de contacto:

6 Al igual que informes de Gestión:
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7 Para realizar un ejemplo simplificado de como generar cualquiera de los reportes,
da clic en Cuenta por cobrar vencida:

Para visualizar la información del reporte que requieras generar, tendrás
disponibles los siguientes filtros en los que podrás seleccionar, para hacer más
específica la información que vas a ocupar.
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8 Cuando das clic en el Calendario podrás seleccionar si quieres un reporte
mensual, trimestral o por año:

9 En el filtro de Por cobrar podrás seleccionar cualquiera de las opciones que te
desglosa:
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10 En contactos podrás seleccionar de la lista desplegable:

11 Podrás seleccionar la Fecha límite:
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12 Selecciona los Días:

13 En Opciones puedes seleccionar en moneda o cuenta:
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14 Una vez que tienes toda la información seleccionada, puedes exportarla en un
PDF dando clic el la opción como se muestra en el ejemplo:

15 De igual manera lo puedes descargar en un XLSX dando clic en la opción como en
el ejemplo:
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¡Felicidades has terminado tu capacitación de Consulta de Reportes de Estados
Financieros!




