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Plan de Cuentas

1 Para visualizar las cuentas contables ingresa a Contabilidad:
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2 Da clic en Configuración:

3 Ingresa a Plan de cuentas:
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4 Al ingresar al plan de cuentas podrás visualizar la clasificación de las cuentas, el
código, nombre y tipo de cuenta.

5 Para registrar una nueva Cuenta Contable ingresa a Nuevo:
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6 Coloca el Código correspondiente:

7 Indica el Nombre de la Cuenta:



5

8 Coloca el Tipo de naturaleza de la cuenta:

9 Ingresa desde la opción Vista, para colocar la información faltante:
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10 Selecciona el impuesto que corresponda desde el menú desplegable que aparece
al dar clic en la flecha de lado derecho:

11 Da clic en Diarios Permitidos y selecciona el correspondiente:
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12 Da clic en el campo moneda de la cuenta y selecciona la correspondiente de la
lista desplegable:

13 Puede configurar la opción permitir conciliación, en caso de que aplique, dando
clic en la casilla:
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14 La opción de Obsoleta solo se marca cuando la cuenta ya no estará activa:

15 Una vez que se capturo y validó toda la información, da clic en Guardar (en la
nube que aparece en la parte superior):
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16 Listo haz generado una Cuenta Contable:

¡Felicidades has terminado tu capacitación de Plan de Cuentas!




