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Creación de Diarios y Bancos

1 Para la creación de Diarios y Bancos ingresa a Contabilidad:

https://scribehow.com
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2 Dar clic en Configuración:

3 Ingresa a Diarios:
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4 Dar clic en Nuevo:

Una vez en nuevo coloca toda la información requerida:
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5 Coloca el nombre del diario que se va a crear:

6 En tipo da clic en la flecha de la izquierda para desglosar el menú y selecciona la
que corresponda como se muestra en el ejemplo:
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7 Coloca la Cuenta de ingresos predeterminada, la puedes seleccionar de la lista
desplegable:

8 La Dirección de emisión se coloca solo si se tienen diferentes oficinas para una
sola empresa:
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9 Selecciona la Forma de pago desglosando la lista de opciones dando clic en la
flecha que aparece de lado izquierdo:

10 Las Secuencia vienen ya predeterminadas como se muestra en el ejemplo:
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11 Ingresa la referencia del Código corto según corresponda:

12 Puedes seleccionar la moneda dando clic en la opción para que puedas
seleccionar la correspondiente:
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13 A continuación, clic en la pestaña Ajustes avanzados:

14 Selecciona las cuentas permitidas:
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15 La opción "Proteger asientos registrados con hash" es un control de auditoría:

16 Para el campo de Verificar en automático al registrar, cuando esta opción está
activa, Odoo valida automáticamente los asientos contables en el momento
en que se registran desde ese diario, sin pasar por un estado de borrador.
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17 Al concluir la captura de la información, da clic en guardar (en la nube que
aparece en la parte superior):

18 ¡Listo! se ha creado un diario.
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¡Felicidades has terminado tu capacitación de creación de Diarios y Bancos!




