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Creacidon de Diarios y Bancos

1

Para la creacion de Diarios y Bancos ingresa a Contabilidad:

Lsta Dase de datos expira en 13 dias. Kegistra tu suscripcion o compra una suscripcion.
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Conversaciones Inventario

Actividades pendi... Calendario Dynamic Reports Articulos
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Contactos CRM Ventas Tableros Contabilidad Documentos
Proyecto Hojas de horas Soporte al cliente Sitio web elearning Compras
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Calidad Cédigo de barras Firma electrénica Empleados Flota Gastos
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2  Dar clicen Configuracién:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracion * @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS .
Tablero | Q Favoritos X Buscar... a2 ‘ 1-14/14 £
a
Facturas de cliente Nacionales Facturas de proveedores Nacional
. vendor-bills@rainin-colab-engrane.odoo.com
m 7Sinpagar  $72,366.891034
7 Atrasado  $ 72,366.891034 m . 4Porvalidar  $ 174,200.000000
9 Por pagar $ 958,217.484800
9 Atrasado $ 958,217.484800

Secuencias irregulares

Debido 7-13dic Esta semana 21-27dic  28dic-3ene Noadeudado Debido 7-13dic Esta semana 21-27dic  28dic-3ene Noadeudado
Banco Operaciones varias
szl Balance  $42,670,909.223886 DIOT (MX): November 2025 07/12/2025
Pagos $ -13,395.000000

0 Payments to send via ABA

-/-""_"7 - B

3  Ingresa a Diarios:

e —~ e e T
Facturacién
Términos de pago

Facturas de cliente Nacionales , e
Niveles de seguimiento

om
m 7Sinpagar  $72,366.891034 Codigo Intrastat
7Atrasado  $72366.891034 Adenda (MX) 4Porvalidar  § 174,200.000000
9 Por pagar $ 958,217.484800
Bancos 9 Atrasado $ 958,217.484800
Agregar una cuenta bancaria Secuencias irregulares

Modelos de conciliacién

Contabilidad

Plan de cuentas

Impuestos
Diarios
Debido 7-13dic Esta semana 21-27 dic 28dic-3ene  Noadeudado Monedas 21-27dic 28dic-3ene No adeudado
Posiciones fiscales
Banco
Varios libros mayores
S —— Balance  $42,670,909.223886 Ejercicios fiscales JT (MX): November 2025 07/12/2025

Pagos $ -13,395.000000

Presupuestos financieros
0 Payments to send via ABA P

Pagos en linea

° o © © © Proveedores de pago
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4  Dar clic en Nuevo;

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores  Contabilidad Reportes  Configuracion * @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS
Dial’iGS & | Q Buscar - ‘ 1-17/17 £ > E| [
Nombre del diario Tipo Cédigo corto Cuenta predeterminada = =
i Facturas de cliente Nacionales Ventas INV 401.01.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa general
ii Facturas de proveedores Nacional Compras BILL 601.84.01 Otros gastos generales
i Banco Banco BANCO 102.01.01 Banco
i Operaciones varias Miscelaneo AJUST
it Diferencia de cambio Miscelaneo DIFCA
Impuestos de base de efectivo Miscelaneo BAEFE
i Ffectivo Efectivo EFECT 101.01.01 Efectivo
i Valuacién de inventario Miscelanea INVEN
i1 Pago efectivo Miscelaneo PAEFE 118.01.01 IVA acreditable pagado
:: Factura de clientes internacionales Ventas INVIN 401.01.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa general
ii Edenred Tarjeta de crédito D1 102.01.06 Edenred
i INBURSA Banco BNK1 102.01.01 Banco

@ Una vez en nuevo coloca toda la informacidn requerida:
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5  Coloca el nombre del diario que se va a crear:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracion * @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS

Diarios -
Nuevo Nuevo &8 & X &) Asientos contables n

Nombre del diario

Facturas de comercio exterior £s

Tipo ? v  Empresa’ PROCESOS ADQUISITIVOS

Asientos contables Ajustes avanzados

INFORMACION CONTABLE

Cédigo corto?  Por ejemplo, INV

Moneda ’

Registrar una nota  Actividades Q% Seguir

Hoy

n ELIZABETH SANCHEZ tioy 2 Jz5 1254

En tipo da clic en la flecha de la izquierda para desglosar el menu y selecciona la
6
que corresponda como se muestra en el ejemplo:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes Configuracion * @ X PROCESOS ADQUISITIVOS E

Diarios .
Nuevo &% & X Ej Asientos contables n

Nombre del diario
Facturas de comercio exterior

Tipo?  Ventas b Empresa’ PROCESOS ADQUISITIVOS

Asientos contables Ajustes avanzados

INFORMACION CONTABLE

Cédigo corto?  Por ejemplo, INV

Moneda *

Registrar una nota  Actividades Q% Seguir

Hoy

ﬂ ELIZABETH SANCHEZ oy = Jas 1254
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Coloca la Cuenta de ingresos predeterminada, la puedes seleccionar de la lista

desplegable:

] Nuevo & o X

Nombre del diario

Facturas de comercio exterior

Tipo? Ventas

Asientos contables Ajustes avanzados

INFORMACION CONTABLE

Cuenta de ingresos 401.01.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa g ~ =

predeterminada
Direccién de emision *
Forma de pago ’

Secuencia de notas de
crédito dedicada ’

Secuencia de notas de
débito dedicada ’

Cédigo corto g Por ejemplo, INV

Moneda *

Empresa ’

PROCESOS ADQUISITIVOS

La Direccion de emision se coloca solo si se tienen diferentes oficinas para una

sola empresa:

Nombre del diario

Facturas de comercio exterior

Tipo? Ventas

Asientos contables Ajustes avanzados

INFORMACION CONTABLE

Cuenta de ingresos 401.01.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa g
predeterminada

Direccién de emisién *

Forma de pago *

Secuencia de notas de
crédito dedicada ’

Secuencia de notas de
débito dedicada ’

Cédigo corto ? Por ejemplo, INV

Moneda ’

Registrar una nota  Actividades

Empresa ’

PROCESOS ADQUISITIVOS

Seguir
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flecha que aparece de lado izquierdo:

Facturas de comercio exterior

Tipo? Ventas

Asientos contables

INFORMACION CONTABLE

Cuenta de ingresos
predeterminada

Direccién de emisién *
Forma de pago *

Secuencia de notas de
crédito dedicada ’

Secuencia de notas de
débito dedicada ’

Cédigo corto ?

Moneda ’

Empresa’ PROCESOS ADQUISITIVOS

Ajustes avanzados

401.01.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa g

Transferencia electrénica de fondos -

Por ejemplo, INV

Registrar una nota  Actividades

10

Facturas de comercio exterior

Tipo? Ventas

Asientos contables

INFORMACION CONTABLE

Cuenta de ingresos
predeterminada

Direccién de emisién *
Forma de pago *

Secuencia de notas de
crédito dedicada ’

Secuencia de notas de
débito dedicada ’

Cédigo corto ?

Moneda ’

Empresa’  PROCESOS ADQUISITIVOS

Ajustes avanzados

401.01.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa g

Transferencia electrénica de fondos

Por ejemplo, INV

Registrar una nota  Actividades

esengrane

Selecciona la Forma de pago desglosando la lista de opciones dando clicen la

Seguir

Las Secuencia vienen ya predeterminadas como se muestra en el ejemplo:

Seguir
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11 Ingresa la referencia del Cédigo corto seguiin corresponda:

Facturas de comercio exterior

Tipo?  Ventas Empresa’ PROCESOS ADQUISITIVOS

Asientos contables Ajustes avanzados

INFORMACION CONTABLE

Cuenta de ingresos
predeterminada

401.01.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa g

Direccién de emisién *
Forma de pago * Transferencia electrénica de fondos

Secuencia de notas de
crédito dedicada ’

Secuencia de notas de

débito dedicada ’
Cédigo corto ’ comey]
Moneda ’

Registrar una nota Actividades a

12 Puedes seleccionar la moneda dando clic en la opcion para que puedas
seleccionar la correspondiente:

Facturas de comercio exterior
Tipo?  Ventas Empresa’  PROCESOS ADQUISITIVOS

Asientos contables Ajustes avanzados

INFORMACION CONTABLE

Cuenta de ingresos
predeterminada

401.01.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa g

Direccién de emisién *
Forma de pago * Transferencia electrénica de fondos

Secuencia de notas de
crédito dedicada ’

Secuencia de notas de

débito dedicada ’

Cédigo corto ’ comex

Moneda ’ MXN -

Registrar una nota  Actividades

eaengrane

Seguir

Seguir
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13  Acontinuacion, clic en la pestafia Ajustes avanzados:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracion ﬁ @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS

Diarios 5
i . &) Asientos contables 1
Nuevo Facturas de comercio exterior £ & % n

Nombre del diario

Facturas de comercio exterior

Tipo?  Ventas Empresa’ PROCESOS ADQUISITIVOS

Asientos contables Ajustes avanzados

INFORMACION CONTABLE

Cuenta de ingresos 401.01.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa g
predeterminada

Direccién de emision *

Forma de pago * Transferencia electrénica de fondos

Secuencia de notas de
crédito dedicada ’

Secuencia de notas de
débito dedicada ’

14  Selecciona las cuentas permitidas:

Nombre del diario

Facturas de comercio exterior

Tipo?  Ventas Empresa’  PROCESOS ADQUISITIVOS
Asientos contables Ajustes avanzados

CONTROL DE ACCESOS CREAR FACTURAS DE CORREOS ELECTRONICOS

Dejar vacio para no establecer un control = Configurar el seudénimo del dominio

Cuentas permitidas | -
Proteger asientos 100.00.0000 ACTIVO

registrados con hash 100.01.0000 ACTIVO A CORTO PLAZO

Verificar en automatico 100.01.01 Celulares

al registrar 100.02.0000 ACTIVO A LARGO PLAZO

101.00.0000 CAJA
REFERENCIAS DE PAGO 101.01.01 Efectivo
102.00.0000 BANCOS
102.01.0000 BANCOS MONEDA NACIONAL

Tipo de
comunicacién ’

Buscar més...
Estandar de

e Empiece a escribir..
comunicacion
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15 Laopcion "Proteger asientos registrados con hash" es un control de auditoria:

Nombre del diario

Facturas de comercio exterior

Tipo? Ventas Empresa PROCESOS ADQUISITIVOS
Asientos contables Ajustes avanzados

CONTROL DE ACCESOS CREAR FACTURAS DE CORREOS ELECTRONICOS

Dejar vacio para no establecer un control

= Configurar el seudénimo del dominio
Cuentas permitidas 100.00.0000 ACTIVO X

Proteger asientos
registrados con hash

Verificar en automético
al registrar

REFERENCIAS DE PAGO

Tipo de Con base en la factura
comunicacién ’

Estandar de Odoo
comunicacién ’

16 Para el campo de Verificar en automatico al registrar, cuando esta opcion esta
activa, Odoo valida automaticamente los asientos contables en el momento
en que se registran desde ese diario, sin pasar por un estado de borrador.

Facturas de comercio exterior

Tipo?  Ventas Empresa’  PROCESOS ADQUISITIVOS
Asientos contables Ajustes avanzados
CONTROL DE ACCESOS CREAR FACTURAS DE CORREOS ELECTRONICOS

I /ach estat r ntro . PRty .
Dejar vacio para no establecer un control = Configurar el seudénimo del dominio

Cuentas permitidas 100.00.0000 ACTIVO X

Proteger asientos
registrados con hash ¥

Verificar en automatico
al registrar

REFERENCIAS DE PAGO

Tipo de Con base en la factura
comunicacién ’

Estandar de Odoo
comunicacién 7

IR .o inanota Acividadac o a Saruie ¥
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17 Al concluir la captura de la informacién, da clic en guardar (en la nube que
aparece en la parte superior):

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

o @ X PROCESOS ADQUISITIVOS

‘ Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores  Contabilidad Reportes  Configuracion

Nuevo Diarios
Facturas de comercio exterior [£% & %

Nombre del diario

&) Asientos contables

Facturas de comercio exterior

Tipo? Ventas

Asientos contables

INFORMACION CONTABLE

Cuenta de ingresos.
predeterminada

Direccién de emision *

Forma de pago *

Secuencia de notas de

crédito dedicada ’

Secuencia de notas de

débito dedicada ’

Empresa ’

Ajustes avanzados

.01 Ventas y/o servicios gravados a la

Transferencia electrénica de fondos

18 Listo! se ha creado un diario.

PROCESOS ADQUISITIVOS

L]

171 >

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

oP © X erocesos apauisimvos (B

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes Configuracion

Ni&i Diarios
Facturas de comercio exterior £

Nombre del diario

& Asientos contables

Facturas de comercio exterior

ES

Tipo? Ventas

Asientos contables

INFORMACION CONTABLE

Cuenta de ingresos
predeterminada

Direccién de emision *
Forma de pago *

Secuencia de notas de
crédito dedicada

Secuencia de notas de

débito dedicada ’

Empresa ’

Ajustes avanzados

401.01.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa g

Transferencia electrénica de fondos

PROCESOS ADQUISITIVOS

L]

171 £ >

10
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@ iFelicidades has terminado tu capacitacion de creacion de Diarios y Bancos!

11





