0doo evengrane

Asiento Manual

1 Para crear una Asiento Manual ingresar a Contabilidad:

> 37 O X PROCESOS ADQUISITIVOS IR

9 / 31 '] B

Conversaciones  Actividades pendi... Calendario Dynamic Reports Informacién Contactos
[
v d . X B v
[ 4]
CRM Ventas Tableros Contabilidad Documentos Proyecto
5 o= =
- °
Soporte al cliente Sitio web elearning Marketing por co... Encuestas Compras
i -
-—e
Inventario Calidad Cadigo de barras Mantenimiento Firma electrénica Empleados

[~ o. o. Aan P


https://scribehow.com

0doo eoengrane

2  Dar clic en Contabilidad:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores  Contabilidad Reportes  Configuracion * @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ
Tablero % | Q Favoritos X Buscar... i 1-52/52 £
a
Ventas Compras
. vendor-bills@rainin-colab-engrane.odoo.com
m 3Sinpagar 399424
m . 1Porvalidar  §3046
1 Por pagar $18.86
Debido 21-27dic  Estasemana  4-10ene 11-17ene  Noadeudado Debido 21-27dic  Estasemana  4-10ene 11-17ene  No adeudado
Banco Operaciones varias
Configuracién bancaria 2 por conciliar DIOT (MX): November 2025 07/12/2025
Balance $ -5,000.00

Operaciones miscelaneas $100.00

3 Ingresa en la opcién Asientos contables:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.
‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Reportes  Configuracién * @ X PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ

Tablero # G - 152/52 € >

Apuntes contables

Transferencias =
Ventas Apuntes analiticos Compras
e vendor-bills@rainin-colab-engrane.odoo.com
m 2 Presupuesto analitico
Activos m S 1 Por validar $ 3046
Préstamos 1 Por pagar $18.86
Conciliar
Fechas de bloqueo
Debido 21-27 dic Esta semana 4-10ene 11-17ene  No adeudado Debido 21-27 dic Esta semana 4-10ene 11-17ene No adeudado
Banco Operaciones varias
Configuracién bancaria 2 por conciliar DIOT (MX): November 2025 07/12/2025
Balance $ -5,000.00

Operaciones miscelaneas $ 100.00
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4  Daclicen Nuevo:

esengrane

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

oP © X rrocesos avausivos ([

A Contabilidad

Tablero

Clientes  Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracion

Asientos contables &

Fecha

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

29/12/2025

29/12/2025

Numero

STJ/2025/1...

RINV/2025...

INV/2025/...

INV/2025/...

INV/2025/...

INV/2025/...

CBMX/202...

CBMX/202...

CBMX/202...

CBMX/202...

STJ/2025/1...

STJ/2025/1...

Contacto

INSTITUTO DE ...

INSTITUTO DE ...

INSTITUTO DE ...

INSTITUTO DE ...

3JP DE MEXICO

INSTITUTO DE ...

3JP DE MEXICO

I Q Registrado X Buscar...

Referencia

WHTEX/OUT/00007 - ABATELENGUAS DE MADERA DESECHA...

Reversion de: INV/2025/00008, Devolucion de producto

RINV/2025/00003
INV/2025/00008
INV/2025/00002

Reversion de: CBMX/2025/12/0018

SP/00001 - ABATELENGUAS DE MADERA DESECHABLE LARG...

WHTEX/IN/00006 - ABATELENGUAS DE MADERA DESECHABL...

Diaric

Valuacion ...

Ventas

Ventas

Ventas

Ventas

Ventas

IMPUESTOS

IMPUESTOS

IMPUESTOS

IMPUESTOS

Valuacion ...

Valuacién ...

Empresa

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

180/97 < > E||—- 2

Total Estado a
$122.00
$-208.80 QEULT)
$1,136.80
$1,136.80
$208.80
$ 208.80
$208.80
$ 20880
$ 208.80
$208.80
$122.00
$122.00

Una vez que ingresas a Nuevo vas a poder visualizar la plantilla que debes llenar

con los siguientes dato como se muestra en el ejemplo:
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esengrane

Al dar clic en el campo Diario, se van a desglosar las opciones disponibles para
qgue puedas generar un asiento manual:

Nuevo AsSIentos conlanies
Borrador de asiento £
m Cancelar asiento

Borrador

Referencia

Apuntes contables Otra informacién
Cuenta Contacto

Agregar una linea

LT

Actividades

Etiqueta

B <D
Registrado
Fecha contable  30/12/2025
Diric -
Operaciones varias
Impuestos de base de efectivo
Distribucién analitica Diferencia de cambio Tablas de impuestos i
IMPUESTOS
Valuacién de inventario
Buscar mas...
Q {8 Siguiendo

6 Coloca la Fecha contable a la que esta impactando en el mes:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

oP © X erocesos apauisimvos [

‘ Contabilidad Tablero  Clientes
Asientos contables

Y |Borrador de asiento ¢ & X
m Cancelar asiento

Borrador

Referencia

Apuntes contables Otra informacién
Cuenta Contacto

Agregar una linea

Proveedores

Contabilidad

Etiqueta

Reportes  Configuracién

Ao <

Registrado

Fecha contable  30/12/2025

Diario Operaciones varias

Distribucién analitica Débito Crédito Tablas de impuestos =4

>
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Indica la Referencia para mencionar el motivo por el que se esta realizando el
asiento manual:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores  Contabilidad Reportes  Configuracion * @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS B
Asientos contables

Borrador de asiento £ & % LAY < |

m Cancelar asiento Registrado

Borrador
Referencia Pagos de nomina Fecha contable 30/12/2025
Diario Operaciones varias
Apuntes contables Otra informacion
Cuenta Contacto Etiqueta Distribucién analitica Débito Crédito Tablas de impuestos 4

Agregar una linea

8 En el apartado de Cuenta vas a poder colocar todas las cuentas que estan ligadas
a este asiento manual que se esta creando:

Borrador
Referencia  Pagos de nomina Fecha contable  30/12/2025
Diario Operaciones varias
Apuntes contables Otra informacion
Cuenta Contacto Etiqueta Distribucién analitica Débito Crédito Tablas de impuestos =
| - $0.00 $0.00 &
T 101.01.01 Efectivo
102.01.01 Banco
102.01.02 CUENTA TRANSITORIA DE BANCOS
102.01.03 CUENTA TRANSITORIA DE BANCOS POR TRANSFERENCIA INTERNA
102.01.04 INGRESOS PENDIENTES DE CONCILIAR
$0.00 $0.00
102:07.05-PAGOS PENDIENTES DE CONCILIAR
102.01.06 INBURSA
102.01-08 Edenred
E Buscar mas... Q & & Siguiendo
Empiece a escribir...
Hoy

Asiento contable creado

E ELIZABETH SANCHEZ GONZALEZ 1oy 2 122 10:00 am
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9  Enelsiguiente ejemplo se muestran unas cuentas de ejemplo:

Menciona el Banco del cual esta saliendo el dinero:

m Cancelar asiento

Borrador

Referencia  Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacién

Cuenta

102/01.06 INBURSA T

107.01.01 FUN{ DOS

216.11.01 CUOTAS IMSS
113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

Contacto

Etiqueta

10 Coloca Funcionarios y Empleados

m Lanceldr asierig

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacién
Cuenta

102.01.06-INBURSA

107.07.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS e

EALN 167.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

Contacto

Etiqueta

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Distribucién analitica Débito
$0.00

$0.00
$0.00

$0.00

$0.00

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Distribucién analitica Débito
$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

Hoy

Crédito
$0.00
$0.00
$0.00

$0.00

$000

DUMAUUT  / REYISUauU

Crédito Tablas de impuestos 3%

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

a
Registrado

Tablas de impuestos ¥

Q% 8’

Q ¥ 8'

esengrane

B & = &

Siguiendo

B & & &

Siguiendo
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11  Agrega Cuotas IMSS:

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacién

Cuenta

102.01.06 INBURSA

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

- >
113.02.01 ISR Retenido
Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

P ELIZABETH SANCHEZ GONZALEZ -

12 Deigual manera se agrega el ISR:

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacién

Cuenta

102.01.06 INBURSA

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

216.11.01CUQTAS IMSS

113.02,01 ISR Retey

- >
Agregar una linea
Registrar una nota  Actividades

P ELIZABETH SANCHEZ GONZALEZ -

Distribucién analitica

Hoy

Distribucién analitica

Hoy

Fecha contable  30/12/2025

Fecha contable  30/12/2025

Operaciones varias

Débito
$0.00
$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

Operaciones varias

Débito
$0.00
$0.00
$0.00

$000

$0.00

Crédito Tablas de impuestos 3%

$0.00
$ 0.00

$ 0.00

$0.00

$0.00

Q& 8'

Crédito Tablas de impuestos 3%

$0.00
$ 0.00
$0.00

$ 0.00

$0.00

Q& 8'

esengrane

B & &

1]

Siguiendo

v
@
&
iz}
W
Siguiendo
v
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13

Cancelar asiento

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacion
Cuenta

102.01.06 INBURSA

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
216.11.01 CUOTAS IMSS
113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

14

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Contacto Etiqueta Distribucién analitica Déhito
£48,000.00
$0.00
$0.00

$0.00

$ 8,000.00

En Crédito se distribuye segun corresponda el debito:

Ejemplo: Cuota Funcionarios y empleados $5000.00

AT Cancelar asiento

Borrador

Referencia  Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacion
Cuenta
102.01.06 INBURSA

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

216.11.01 CUOTAS IMSS
113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Contacto Etiqueta Distribucion analitica Débito
$ 8,000.00

$0.00
$0.00

$0.00

$ 8,000.00

eaengrane

En el apartado de Débito coloca el monto total como se muestra en el ejemplo:

a
Borrador  Registrado

Crédito Tablas de impuestos 3%

$ 0.00 |
$0.00 |
$ 0.00 T}
$0.00 jo|
$0.00

aQ § &’ Siguiendo

Borrador / Registrado

Crédito Tablas de impuestos <%

$0,00 ]
45,0000 W
$0.00 ]
$ 0.00 ]
$ 5,000.00
Q % &' Siguiendo
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15 Cuota IMSS $1000.00:

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacién
Cuenta Contacto Etiqueta
102.01.06 INBURSA
107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

216.11.01 CUOTAS IMSS

113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

P ELIZABETH SANCHEZ GONZALEZ -

16 Crédito retenido ISR $2000.00

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacién
Cuenta Contacto Etiqueta
102.01.06 INBURSA
107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
216.11.01 CUOTAS IMSS

113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

P ELIZABETH SANCHEZ GONZALEZ -

Fecha contable

Diario

Distribucién analitica

Hoy

Fecha contable

Diario

Distribucién analitica

Hoy

30/12/2025

Operaciones varias

Débito
$ 8,000.00
$0.00

$0.00

$0.00

$ 8,000.00

30/12/2025

Operaciones varias

Débito

$ 8,000.00
$0.00

$ 0.00

$000

$ 8,000.00

Crédito Tablas de impuestos 3%

$0.00

$,5:600,00
$

$0.00

$ 6,000.00

Crédito Tablas de impuestos 3%

$0.00
$ 5,000.00

$ 1,000:00

32.00000

$ 8,000.00

Q%

81

81

esengrane

B & &

1]

Siguiendo

B 5 & &

Siguiendo
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17 Una vez distribuido el monto segun corresponda, valida que el total del Débito sea

igual al total de Crédito como se muestra en el ejemplo:

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacién

Cuenta

102.01.06 INBURSA

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
216.11.01 CUQTAS IMSS

113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

H ELIZABETH SANCHEZ GONZALEZ o

Contacto

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Etiqueta Distribucion analitica Débito
$ 8,000.00

$0.00

$0.00

$0.00

18 En Distribucion analitica se coloca la cuenta analitica:

Niigic Asientos contables
Borrador de asiento (Pagos de ...
Cancelar asiento

Borrador

Referencia  Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informaci
Cuenta

102.01.06 INBURSA

o O x

6n

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

216.11.01 CUOTAS IMSS
113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

m e

Aciinidadan

Contacto

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Etiqueta Distribucién analitic v Débito
$ 8,000.00

$0.00

$0.00

$0.00

$ 8,000.00

Crédito Tablas de impuestos 3%

$0.00
$ 5,000.00
$ 1,000.00

$ 2,000.00

A RS

(]

eaengrane

s

@

&

iz}

W
Siguiendo
171 B>

Registrado

Crédite Tablas de impuestos 3%

$0.00
$ 5,000.00
$ 1,000.00

$ 2,000.00

$ 8,000.00

N & ot

.

B 2 & &

10
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Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacién
Cuenta

102.01.06 INBURSA

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
216.11.01 CUOTAS IMSS
113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Actividades

Registrar una nota

20 ISEMY-MC-25 (PSD)

m Cancelar asiento

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacion
Cuenta

102.01.06 INBURSA

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Contacto Etiqueta Distribucién analitic ~ Débito
ISEMY-MC-25 (PSD) $ 8,000.00
Analitica Nuevo modelo
MC y MED(100%) Nombre(0%) Percentage
ISEMY-MC-25 (PSD) - 100
Agregar una linea
Hoy

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Contacto Etiqueta Distribucién analitic ~ Débito

ISEMY-MC-25 (PSD) $ 8,000.00

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
216.11.01 CUOTAS IMSS
113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

$0.00
$0.00

$0.00

$ 8,000.00

% W

eaengrane

Para colocar la cuenta analitica se va a desplegar una pantalla para seleccionar la
correspondiente, como se muestra en el ejemplo:

s

Crédito Tablas de impuestos 3%

$0.00 W
3 0.00 o]
0.00 o]
0.00 o]
0.00
Q § &' Siguiendo

Ejemplo: cuenta analitica seleccionada (se coloca el todas las cuentas ingresadas)

a
Borrador  Registrado

Crédito Tablas de impuestos 3%

$0.00 jr|
$ 5,000.00 iz}
$ 1,000.00 o)
$ 2,000.00 &
$8,000.00
Q ¥ 8 Siguiendo

11
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podras seleccionar la cuenta:

m Cancelar asiento

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacién
Cuenta

102.01.06 INBURSA

22

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
216.11.01 CUOTAS IMSS
113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota ~ Actividades

Contacto

Fecha contable

Diario

Etiqueta Distribucién analitic ~

< ISEMY-MC-25 (PSD)

impactando el asiento manual:

Borrador

Referencia  Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacion
Cuenta

102.01.06 INBURSA

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
216.11.01 CUQTAS IMSS
113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

Contacto

30/12/2025

Operaciones varias

Débito

$ 8,000.00

$0.00

$0.00

$0.00

$ 8,000.00

Fecha contable  30/12/2025

Diario

Etiqueta Distribucién analitic ~

- ISEMY-MC-25 (PSD)
3JP DE MEXICO
ABEL HERNANDEZ ESPINOZA
ABRAHAM ALANIS
ACTIVE MEDICAL
ADRIANA ANGELES ZAMORA
ADRIANA ANGELES ZAMORA
ADULT-HEALTH-CARE CO
AFIANZADORA ASERTA GRUPO FINANCIERO ASERTA
Buscar mas...

Empiece a escribir..

Operaciones varias

Débito

$ 8,000.00

$0.00
$0.00

$0.00

$ 8,000.00

eaengrane

Ve al apartado de contacto, al dar clic se despliega una pantalla emergente donde

Ejemplo de pantalla emergente para seleccionar el contacto al cual esta

a
Registrado
Crédito Tablas de impuestos <
$0.00 W
$ 5,000.00 IC |
$ 1,000.00 o)
$ 2,000.00 o]
$ 8,000.00
Q & &' Siguiendo
Crédito Tablas de impuestos <%
$0.00 o)
$ 5,000.00 W
$1,000.00 jC)
$ 2,000.00 &
$ 8,000.00
Q & &’ Siguiendo
v

12
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m Cancelar asiento

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacién
Cuenta

102.01.06 INBURSA

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
216.11.01 CUOTAS IMSS

113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

24

m Cancelar asiento

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacion
Cuenta

102.01.06 INBURSA

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
216.11.01 CUOTAS IMSS
113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

Registrar una nota  Actividades

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Contacto Etiqueta v Distribucién analitic ~ Débito

ISEMY-MC-25 (PSD) $ 8,000.00
$0.00
$0.00

$0.00

$ 8,000.00

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Contacto Etiqueta ~ Distribucion analitica Débito

m ISEMY-MC-25 (PSD)

$ 8,000.00

$0.00
$0.00

$0.00

$ 8,000.00

Crédito Tablas de impuestos ¥

$0.00
$ 5,000.00
$1,000.00

$ 2,000.00

$ 8,000.00

Crédito Tablas de impuestos %

$0.00

$ 5,000.00
$1,000.00

$ 2,000.00

$ 8,000.00

L]

eaengrane

Es importante colocar una Etiqueta, para que nos sirva de apoyo cuando se quiera
filtrar la informacién en el apartado de apuntes contables:

Asientos contables
Borrador de asiento (Pagos de ... & & %

1/1 e

Registrado

—»

B ® B

Ejemplo de Etiqueta: Pagos de nomina (se coloca en todas las cuentas agregadas)

Borrador  Registrado

a s &

—

Siguiendo

13



0doo

25 Ya que se ha colocado toda la informacién correctamente dar clic en guardar en la

esengrane

nube que aparece en la parte superior cdmo se muestra en el ejemplo:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

oP © X rrocesos avausivos ([

‘ Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores
Asientos contables
VO | Borrador de asiento (Pagos de .. & & X

m Cancelar asiento

Borrador

Referencia Pagos de nomina

Apuntes contables Otra informacion
Cuenta

102.01.06 INBURSA

107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
216.11.01 CUCTAS IMSS
113.02.01 ISR Retenido

Agregar una linea

26

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

Contabilidad  Reportes  Configuracion

Fecha contable 30/12/2025

Diario Operaciones varias

Contacto Etiqueta ~ Distribucion analitica Débito
Pagos de ISEMY-MC-25 (PSD) $ 8,000.00
nomina

$ 0.00
$0.00
$0.00

Para terminar da clic en Publicar:

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracién
g:;g?;rc;gl.:;::to (Pagos de ... &
m Cancelar asiento
Borrador
Referencia  Pagos de nomina Fecha contable 30/12/2025
Diario Operaciones varias
Apuntes contables Otra informacién
Cuenta Contacto Etiqueta Distribucién analitica Débito
102.01.06 INBURSA Pagos de nomina  ISEMY-MC-25 (PSD) $ 8,000.00
107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS Pagos de nomina  ISEMY-MC-25 (PSD) $0.00
216.11.01 CUOTAS IMSS Pagos de nomina £0.00
113.02.01 ISR Retenido Pagos de nomina $0.00
Agregar una linea
$ 8,000.00

N o171 < >

Registrado

Crédito Tablas de impuestos 3%
$0.00 jC|
$ 5,000.00 Iz}
$1,000.00 T
$2,000.00 |

oP © X erocesos apauisimvos [

o1 <D

Registrado

—-
=3

Crédito Tablas de impuestos
$0.00
$ 5,000.00

$1,000.00

B B & &

$2,000.00

$ 8,000.00
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27 Listo has creado un Asiento Manual: MISCE/2025/12/0006

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracion ﬁ @ XN PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ

Asientos contables
MISCE/2025/12/0006 (Pagos d... £ o1

a
Revertir asiento Borrador
Referencia  Pagos de nomina Fecha contable 30/12/2025
Diario Operaciones varias
Apuntes contables Otra informacién
Cuenta Contacto Etiqueta Distribuci6n analitica Débito Crédito Tablas de impuestos 3%
102.01.06 INBURSA Pagos de nomina  ISEMY-MC-25 (PSD) $ 8,000.00 $0.00
107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS Pagos de nomina  ISEMY-MC-25 (PSD) $0.00 $ 5,000.00
216.11.01 CUOTAS IMSS Pagos de nomina $£0.00 $1,000.00
113.02.01 ISR Retenido Pagos de nomina $0.00 $ 2,000.00
$ 8,000.00 $ 8,000.00
28 En caso de que se haya creado el asiento con algun error solo da clic en Revertir
asiento:
Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.
‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracién * @ N PROCESOS ADQUISITIVOS ﬂ
Asientos contables
MISCE/2025/12/0006 (Pagos d... & o <2
a
Revertir asiento Borrador
Referencia Pagos de nomina Fecha contable  30/12/2025
Diario Operaciones varias
Apuntes contables Otra informacion
Cuenta Contacto Etiqueta Distribucién analitica Débito Crédito Tablas de impuestos <%
102.01.06 INBURSA Pagos de nomina  ISEMY-MC-25 (PSD) $ 8,000.00 $0.00
107.01.01 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS Pagos de nomina  ISEMY-MC-25 (PSD) $0.00 $ 5,000.00
216.11.01 CUOTAS IMSS Pagos de nomina £0.00 $ 1,000.00
113.02.01 ISR Retenido Pagos de nomina £ 0.00 $ 2,000.00
$ 8,000.00 $ 8,000.00

15
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@ Carga masiva de documentos

esengrane

29 Pararealizar una carga masiva de un documento da clic en el engrane:

A Contabilidad Tablero

m Asientos contables &

Fecha

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

Numero

STJ/2025/1...

RINV/2025...

MISCE/202...

MISCE/202...

MISCE/202...

MISCE/202...

INV/2025/...

INV/2025/...

INV/2025/...

INV/2025/...

INV/2025/...

INV/2025/...

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electrénicos, etc.

Clientes  Proveedores  Contabilidad Reportes  Configuracion

I Q Registrado X Puscar...

Contacto Referencia
INSTITUTO DE ... WHTEX/QUT/00007 - ABATELENGUAS DE MADERA DESECHA...
INSTITUTO DE ... Reversion de: INV/2025/00008, Devolucion de producto
Pagos de nomina
Reversion de: MISCE/2025/12/0003
Reversion de: MISCE/2025/12/0003
Pagos de nomina
INSTITUTO DE ...
3JP DE MEXICO
3JP DE MEXICO
INSTITUTO DE ...
3JP DE MEXICO

INSTITUTO DE ...

Diario

Valuacion ...

Ventas

Operacion...
Operacion...
Operacion...

Operacion...

Ventas

Ventas

Ventas

Ventas

Ventas

Ventas

#P © X procesos apauisiivos ([

Empresa

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

PROCESOS...

1-80/109 € > E||—- o)

Total Estado o

$122.00
$-208.80
$8,000.00
$8,000.00
$ 8,000.00
$ 8,000.00
$1,423.97
$496.48
$37.12
$1,136.80
$208.80
$208.80
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30 Ingresa aImportar registros:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

A Contabilidad  Tablero

m Asientos contables &

Fecha

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

30/12/2025

Numero

STJ/2025/1...

RINV/2025...

MISCE/202...

MISCE/202...

MISCE/202...

MISCE/202...

INV/2025/...

INV/2025/...

INV/2025/...

INV/2025/...

INV/2025/...

INV/2025/...

Clientes  Proveedores  Contabilidad  Reportes

& Importar registros

g & Exportartodo
It JT/00007 - ABATELENGUAS DE MADERA DESECHA...
A Articulos 4
I de: INV/2025/00008, Devolucion de producto
i® Hoja de célculo  »
rayus ue 1iomina
Reversion de: MISCE/2025/12/0003
Reversion de: MISCE/2025/12/0003
Pagos de nomina
INSTITUTO DE ...

3JP DE MEXICO

3JP DE MEXICO

INSTITUTO DE ...

3JP DE MEXICO

INSTITUTO DE ...

Configuracién

Q Registrado X Buscar...

Diaric

Valuacion ...

Ventas

Operacion...
Operacion...
Operacion...

Operacion...

Ventas

Ventas

Ventas

Ventas

Ventas

Ventas

esengrane

oP © X rrocesos avausivos ([

1807100 < > E||—- 2

Empresa Total Estado a
PROCESOS... $122.00
PROCESOS... $-208.80 D
PROCESOS... $ 8,000.00
PROCESOS... $8,000.00
PROCESOS... $8,000.00
PROCESOS... $8,000.00
PROCESOS... $1,423.97
PROCESOS... $ 496.48
PROCESOS... $37.12
PROCESOS... $1,136.80
PROCESOS... $208.80
PROCESOS... $ 208.80

31 En este apartado se genera la carga masiva de un archivo:

Base de datos neutralizada para pruebas: no se envian correos electronicos, etc.

A Contabilidad  Tablero

Subir archivo de datos RS L SRS
Importar un archivo

Clientes  Proveedores  Contabilidad  Reportes

Configuracién

Arrastre o suba el archivo a importar

oP O X erocesos apauisiivos [

Se recomiendan los archivos de Excel ya que el formato es automatico.

También puede usar archivos .csv

;Necesitas ayuda? Preguntas frecuentes sobre la importacion

17
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@ iFelicidades has concluido tu capacitacion de Asientos Manuales y carga masiva de
documentos!
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