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Conciliación de Facturas cuentas por
Cobrar

1 Es necesario mencionar que estas conciliaciones las realiza el área de Finanzas.

2 Para generar Conciliación de cuentas por cobrar ingresa a Contabilidad:

https://scribehow.com
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3 Da clic en Clientes:

4 Ingresa a Facturas:
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5 Selecciona la factura que aun no se ha conciliado, se muestra con el estado: "Sin
pagar", da clic para poder visualizarla:

Una vez que ingresaste a la factura y se valido la información, ve a tablero para
realizar la conciliación:
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6 Da clic en Tablero:

7 En buscar(filtro) selecciona el Banco:
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8 En este ejemplo ocuparemos el Banco INBURSA:

9 Da clic en Nuevo:
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10 Coloca el monto total de la Factura:

11 Para colocar el Contacto da clic y desplegará una pantalla emergente donde
podrás visualizar todos los contactos a elegir:
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12 En este ejemplo se te muestra la pantalla emergente de contactos, selecciona el
que corresponda.

"INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS"

13 En el apartado de Memorando coloca el asiento contable o referencia:
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14 Haz clic en Agregar y cerrar:

15 Como podrás notar odoo te genera la conciliación en automático lo marca en
color azul como se muestra en el siguiente ejemplo:
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16 Para terminar y validar la conciliación da clic en Validar:

17 Listo se creado la conciliación:
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18 Para validar que tu factura ya fue pagada ingresa nuevamente en ella y podrás
visualizar que aparece marcado el pago como se muestra en el ejemplo:

¡Felicidades has terminado tu capacitación de Conciliación de Facturas cuentas
por Cobrar!




